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1. Wymagania systemowe

Przegl Ndarka internetowa (np. I nternet Explo

Aktywne pogNczenie z sieciN Internet.

2. Logowanie do systemu
Logowanie do systemu aplikaciobs guguj Ncej APROGRAM DLA SZK

Aurea odbywa sifi za pomocN przegl Ndar ki int
FireFox (od wersji 33).

Po wpisaniu wgaSciwego adresu w pole adres
odpowiedni link i poprawnym zalogowani u sin do systemu uUOy
dostnp do aplikacji APROGRAM DLA SZK¢Go.

~

Aby zalogowal sifin do systemu naleUy uruchomi

https://e-uslugi.kowr.gov.pl

Ekran | ogowania do aplikacji wyglNda nastfipu

Sign In -

Sign Login
htty 7
IIIIIII d

W celu zalogowania sifn do systemu naleUy w s

oraz wcisnRbhl pguycsbhk
KaUdemu uczestni kowi obsgugi procesu zostani
hasgo powinno zostal po zal ogmkaamenieneedo syst e
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Zmi ana hasga: w panelu menu gg-wnego Konfigu
K;’Wﬁer‘t hasto

[ dokonal zmiany hasga na nowe.

v/ Zmien X Anuluj

3. Wprowadzanie um-w zawartych przez do

Czy zatwierdzono Jaki status

statusy umoéw? ... umowy? Umowy, dla ktérych ustawiono
4 Zatwierdz 4 status: Zatwierdzona zostaja
Weryfikacja Zatwierdzenie W:é\(ﬁ‘sk'e zapisane do: Rejestru umow.

Q wykazu umow wykazu umow Y O

[Operator] l [Weryfikator] Umowy, dla ktérych ustawiono
Wprowadzenie zawartych status: Do wyjasnienia Koniec.
umow do systemu d Zé”_@ﬁ( zapisane g Zapisanie umow z zestawienia
o: Rejestru umow do iedni i
przez [Dostawce/ Operatora]. {Statusy) Do poprawy Wyjasnienia, w odpowiednich rejestrach.
Poprawa wykazu

umow
. Umowy, dla ktérych ustawiono
[Inicjator] status: Do poprawy trafiajg
do Inicjatora Procesu.

Proces-Obsguga procesu wprowadzenia zawartych um-w prz

1. Dostawca | oguje sin do systlegmuihfausrgeatt BP® (
zostago automatycznie wygenerowane przez
uUyt kowni ka i na j ego podstawi e ut wor zy¢
uUyt kowni ka w systemie Aurea BPM).

2. Proces moUe uruchomii r-wnieUO Operator w im
sin do systemu uruchamia proces I wybiera
CRP/ EP), w imieniu kt-rego rejestrowag bhn

3. W ramach modugdu dost awca/ owadeani@ todawanima mo Ul
um-w zawartych na dany semestr roku szko
zagni eUdUonego) .

4. Proces obsgugi uruchamiany j est w kont e

identyfikowany jest unikalnym loginem.

Strona3
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5. Dany dost awcal/ oper ait oir e modye pracdd mvi [ aej

na dany semestr roku szkolnego.

6. Pi erwszy raz aplikacj a zostani e ur uchomi
2017/ 20h8mi ej sza wartoSi zostani e aut omall
Asemestro. Obsguga kol ejaolyctvastemésit rzwdas z

wnioskiem przez BWK.
KaUdy dostawca moUe zgdoUyi wincej ni 0 j ed
8. KaUda umowa wprowadzona do zestawieni a C

unikalnym numerem umowy nadanym automatycznie przez system.

9. Wykazy umgWwN iy zggaszane do konkretnej
przekazana przez B WK. JeSl| i data nie zos:
moUl i woSci zgJaszania wykaz-w um-w. JeSlI|

upgywi e ni nuej esmeJl idvait y dvprewadzaniaowny k a z - w

um- w

3.1 Operator (w imieniu dostawcy)
Po zalogowaniu sin (woimieaip dastawey) wybierao p mena t o r

Program dl a szpkrzgy di stkmoAMpriowadF umowio.

Automatycznie pojawi sguRNEtyr chol avpa wava@y@imwwm:- w

systemu.

Stronad
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b Sprawz poprawnosc

Wprowadzenie zawartych umdw do systemu
W ponizszym rejestrze wprowadZ umowy zawarte na dany semestr roku szkolnego.

Dane Dostawcy

Nazwa Dostawey:

Semestr: | Semestr | 2017/18

Umowy

Nazwa plactwki Nr umouwy

Ll

Komponent. na jaki zostala zawarta u... Redzaj produktéw dostarczanych... Liczba uc.

w OT KOWR

- Dodaj nowe dane

Liczha uczniow . Lic.. Status Dodaj placéwke

i

K ¢ Isromnal  z11) ) | O
Obstuga
B Drukuj wykaz umdw
Wykaz umow:
Podpisany wykaz umon: kS

Komentarz:

Komentarz Deostawey lub Operatara, ktory wpeowardzal dane wykazu wimieniu Dastancy.

~

Wprowadzi | Nazawfie Ug o s alwc yr ego i mi

umowy.( do pomocy sguUy

Strona giowna pEerETT——— o

® Formuiarz @ Dokumenty
Pokaz Wprowadzenie zawartych uméw do systemu
Procesy uruchomione "

Dane Dostawcy

Nazwa Dostawcy: | RAFAL BIENKOWSKI o4
Semestr | semestr 1 2017118 ~
Umowy
Nazwaplacs.. Nrumowy  Komponent,.. Rodzajprodu.. Lc. Lc. Llc. Status 0od.

Nastnpni e

nal eUOy wprowac_.. J1mowi

| r
Brak danych do wyswietlenia | £ & T Q Soukg)

eni u

rozwijana | ista w

= Akgje
Zatwierdz

£ Zapisz

~+ Dodaj nowe dane

—— Dodaj nowe dane

o Sprawdi poprawnost

Umowa

Dodaj placowke: O
lub wybierz z listy ponizej

Nazwa placéwki: |

Nr umowy: |

Skan umowy: ’

Komponent, na jaki zostata |

Zawarta umona:

Stronab
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Uzupedgnil nal eUy wsrzoyzswikjiaen epgool any bz anhe nnuaz wii pl ac
umowy, dogNczyl (opdiomamie)ly movwyr al komponent, rodzaj p

uczni - w.
b Sprawdi poprawnosc Ostatnio

Umowa

Dodaj placdwke O

ub wybierz z listy ponizej

Nazwa placéwki: | ZESPOL SZKOL NR 9; REGON: 020114610 » |
Nr umowy: | testowy numer 2017/1 |
Skan umowy 1 23 B X
|
Komponent, na jaki zostata | Komponentu owocowo-warzywnego i mlecznego ~ I
Zawarta umowa
Liczba ucznidw: | 342 I

Ucta uvarniow radeiarowenych oo korzystania r kaomponentu

30| |

Liczba uamiow radedarowsrtyth oo korrystanias 7 knmponentu miecznego.

9
-
9

COWO-WarTyWrego

Liczba ucznidw

Nastfipnie naciskamy ikonknin AZapisz i zamknijo
Powtarzaj Nc te same kroki wprowaddzaygazrwemmuwal ne
Wi dok poni Uej pokazuje kilka wprowadzonych um- w:

ID umowy Nazwa placowki Nr umowy Komponent, na jaki zostala zawarta umowa Liczba ucznidw OW Liczba uczniow MLE

1 000438 ZESPOL SZKOE NR 9 172017 Komponentu owocowo-warzywnego i mil... 33 145

2 000437 SZKORA PODSTAWOWA W DZI... 372017 Komponentu mlecznego 260

3 000436 SZKOtA PODSTAWOWA NR 8 3472017 Komponentu mlecznego 55

2 000435 ZESPOL SZKOE NR 9 testowy num... Komponentu owocowo-warzywnego i ml... 242 360

5 000434 SZKOtA PODSTAWOWA W MA.. testowy2017/2 Komponentu mlecznego 345
Nasthnpnie naleUy nacisnNIi przyci sk ADrukuj wyka

zapisany w systemie

Stronab
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1. Numer CRP dostawcy
7981130058*00543276

2. Numer EP dostawcy

3. Nazwa lub nazwisko Wnioskodawcy
BIEN

4. NIP
7981130058

5. REGON

6. Adres siedziby Wnioskodawcy
MIKOWKA 12 26-800 BIAtOBRZEGI

7. Liczba placowek oswiatowych, do ktorych beda organizowane dostawy
2

8. Semestr
Semestr 12017/18

9. Wykaz placowek o$wiatowych

Wykaz placowek oswiatowych, do ktérych beda organizowane dostawy w ramach ,,Programu dla szkol”

abwintowe] Numer umowy REGON

Liczba uczniow zgloszonych do programu w ramach
komponentu

mieczny

SZKOLA
PODSTAWOWA IM.
1 HENRYKA
SIENKIEWICZA W

PRUSICACH

UL. ZMIGRODZKA 43

55-110 PRUSICE 000588568

testowy 777777

&7

SZKOLA
PODSTAWOWA W
2 BRZEZIEJ LACE IM.
NOBLISTOW

POLSKICH

BRZEZIA LAKA,
UL SZKOLNA 10
55-093 KIELCZOW

test33333 B3z2111850

2017-07-17 13:07

Po wpisaniu ewentualnychuwag zat wi er d z a my
g .

wykazu przez

Przykgawydwryukowany Wykaz um-w

rnym menu.

3.2 Operator

Wprowadzone

przez

zweryfikowane przez operatora.

W zadani

ach do

dost awch

przyciskiem AZat w

(lub w jego i mien

w

p 0 lzadania dogp obr aajnd laj N ibs gu g i

Strona7
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P.. Tyt

[5] werymhage wykazu umow

[5] Werymaca wykazu umow

[5] Werytiacis wykazu uméw

Po pobraniu zadania uruchamiany jest proces weryfikacji przez operatora wszystkich
wprowadzonych pum-ekzo dwysk aazwc fiu m- w.

Naci skamy otwaszipdane pawdfyoc.i sko ABokonanej wal id
wy b rsematus. Pr oces wymagany dla kaUdej umowy znajduj N

WprowazeniE Zawartycn umow GO systemu
W ponizszym rejestrze wprowadz umowy zawarte na dany semestr roku szkolnego.
Dane Dostawcy

Nazwa Dostawcy: | GMINNE PRZEDSZKOLE W BARANOWIE .

Login Dostawcy: | PDS00153

Semestr: | Semestr | 2017/18 5t
Umowy
Nazwa placowki Nr umowy Komponent, na jaki zostata zawarta u... Rodzaj produktéw dostarczanych... Liczba uc Liczba uczniow Lic. Status Dodaj placowke
1 SZKOEA PODSTAWOWA IM.JOZEFA ... testowy20/17 Komponentu owocowo-warzywnego i... Bez dodatkow smakowych 23 21 x
Otwérz dane
2 PUBLICZNA SZKOLA PODSTAWOWA. .. testowey20/07 Komponentu owocowo-warzywnego i... Bez dodatkéw smakowych i z do. 43 3310 x

Zadaniem Operatora |jest ustawi enie status-w dl &
dostnpne dla Operator a:

a. Zatwierdzona,

b. Do wyjaSnieni a

c. Do poprawy
W przypadku wybrania przez Operatora statusu AD

wymaga uzupegnienia p ®baykoAabiwzdania Gperatar zatwierdza O .
zadanie.

Strona8
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Widok zatwierdzonej przez operatora umowy.

Po zatwierdzeniu wszystkich um- w zatmyi cadya pzadace@omocN przyci
AZat wizeme® o w g-rnym prawym rogu ekranu.

3.3 Weryfikator

Nastfipni e zostaje uruchomi one zadani e: Zat wi e
obsgugiwane | est p MergfikatorWweenyfikujei diaree twprowadzone przez
Dostawcn [/ Operatora i wybiera cagoSciowy Statu
Statuso wybierze opcj n:

a. Mopoprawyd i zat wi €& rzallanie w zelu gaprawy evraca do Operatora
(inicjatora procesu)

b. Zat wi eirzdtWierdzi zadanie i proces sif ko@E&zy i WS Z VY ¢
zestawienia trafiajN w odpowiednie miejsca
umowa zostaga zatwierdzona ze statusem:

9 Do poprawy i trafia ona w wykazie do inicjatora procesu w postaci zadania:
Poprawa wykazu um- w. Ponadto do -maihi cj at o
(jeSli w systemineaidgstzagi npfoodrammayc jeN, Ue
odes gdaonawyj aSnilJemibad | eni e zostag podany
przepgywu procesu.

9 Zatwierdzona i zapi sywana | est ona do rejestru
dedykowanym wykazie.

fDo wyjaBnapginsyawana jest ona do rejestru

Weryfikator pobiera zadanie i wybiera funkcjin AC

Strona9
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Dane Dostawcy
Nazwa Dostawcy: | RENATA LEWANDOWSKA Vi
Login Dostawcy: | PDS00148
Semestr: | Semestr 1 2017/18 v

Umowy

Nazwa placo... Nrumowy Komponent, ... Rodzajproduktéw dost... Lic.. Lic.. Lic.. Status Dodaj placowke

1 PUBLICZNA .. testowy22 Komponentu... Bez dodatkéw smakow... 34 Do wyjasnienia x
2 ZESPOESZK.. testowy17/06 Komponentu.. Bez dodatkéw smakow... 25 Zatwierdzona

2

3 ZESPOLSZK.. testy17/05 Komponentu... Bez dodatkéw smakow... 56 Zatwierdzona x

Q

K < Strona 1 | z1 >

Obstuga

|+

Wykaz uméw:

|«

Podpisany wykaz umow:

Komentarz: | wystany podpisany wykaz

Komentarz Dostawcy lub Operatora, ktdry wprowadzat dane wykazu w imieniu Dostawcy.

Status: | Zatwierdz wszystkie statusy

Uwagi Weryfikatora:

4. Aktualizacja danych w umowie

Uzytkownik uprawniony
do uruchomienia procesu Zapis daty i loginu osoby
Y _ukuJe w le]e?hze tworzacej aneks. Aneks, dla ktérego ustawiono
uméw dostawcéw/ Czy zatwierdzono status: Zatwierdzony zostajg
rejestrze uméw do = zapisane do: Rejestru uméw.
wyjasnia / rejestrze status aneksu?
uméw odrzuconych i Zatwierdzono
anulowanych unycmm Weryfikacja status Aneksy, dla ktorych ustawiono
dla ktorej chce zrobi¢ O aneksu o status: Do wyjasnienia
aneks. Jesi dia danej [Weryfikator) dn?ﬁ’;j.‘:ﬁfa:g: do
ubedmﬂwym ggﬁ'},‘}’.acz"mmg“fg‘ Edycja umowy Koniec Zapis aneksu umowy wyjasnienia
mozliwe bedzie ) [Operator] w odpowiednich rejestrach. B )
utworzenie dla niej Aneks, dla‘Horego ustawiono
aneksu. Po nacisnieciu status: Anuluj — obstuga
przycisku ,Utworz aneks”™ procesu zostanie anulowana.
uruchomiony zostanie
formularz startowy z
przekopiowanymi danymi
z zestawienia. System
automatycznie dla
m)rmnegn an?ks%?eaga Poprawa aneksu
lejny numer (w obrebie:
danej umowy). [Operator]

(Status) Do poprawy

Proces aktualizacji danych w umowie.

StronalO
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4.1 Operator

1.

2.

Operator uprawniony do uruchomienia procesu wyszukuje w rejestrze um- w

dostawc-w [/ rejestrze um-w do wyjaSnia / r
i anulowanychu mownf, dl a pkrtz-erperjowahdczei I aktualizacjn d
JeSl| i dl a danej umowy obsgduga procesu bndzi
zaktualizowanie danych. UOyt kowni k nie ma moUl i we$dii ur i
aktywny jest jakikolwiek inny proces dotyczNcy

Po naci Sni n cAktualizaciadanychos kur uX homi ony zostanie f ol
z przekopiowanymi danymi z zestawienia. System automatycznie dla tworzonej

aktualizacinada kol ejny numer (w obrnbie danej umowy

RZEPIENNIKU BISKUPIM; REGON: 001189100 sl

Do rejestru zapisywana jest data i login osobywp r owadz aj Nc e.] aktualizac
Tyl ko Operator ma mo (bktializacis danyehpdo omoayd zawartej a

przez dostawchi.

Proces akhalifpgjiglanychur uchami any jest w kontekScie
identyfikuje unikalny ID umowy.

Wszystkie dane umo wy (w tym statusy), kt -re zostagy
procedMubndAN aktualizowane po zako@E zeniu ninie

Operator moUe urakiualizasjmiaiychdooocemeowy tyle razy, [

konieczne.

Stronall
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9. Tylko jeden proces aktualizacji danych do umowy identyfikowanej unikalnym ID umowy
moUe byl w trakcie realizacji. JeSli sifi nie
dla niniejszej umowy.
10.Aby ur uc h o makiualizacji damyets Ua d e n i nny proces dotycz
umowy niel moUtr dlyci e obsgugi
11. Zadaniem Operatora jest wprowadzenie aktualizacji danych i ustawienie st a
Statusy dostnpne dla Operatora:
a. Zatwierdzony,
b. Do wyjaSnienia,
c. Anuluj.

Po wykonaniu zadania Operator zatwierdza zadanie.

4.2 Weryfikator

Weryfikacja aktualizacji danycho b s § u g jesivazez Weryfikatora.

Podczas realizacji niniejszego zadania Weryfikator otrzymuje wszystkie dane wprowadzone
przez Operatora tylko do odczytu.

Stronal2
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Strona giowna (L LLICGERN  Zadanie: Weryfikacja aneksu

Obstuga

QEEE

i Procesy uruchomione

& Sprawdz poprawnos¢

Dane Dostawcy

Nazwia Dostawcy: { PRZEDSZKOLE NR 376 Z ODDZIAEAMI INTEGRACY)NYMI

Login Dostawcy: | PDS00TS1
1

Semestr: | Semestr | 2017/18 B

Umowa

Dodaj placowke: Nie
lub wybierz  listy ponizej
Nazwa placowki: | SZKOLA PODSTAWOWA W RZEPIENNIKU BISKUPIM; REGON: 001189100 v J

[
N"U”WLYU'EW
IDumawy.]ooozso

Skan umowy: | TESTOWY SKAN UMOWY. jpg =

g |
Komponent, na jaki zostata { Komponentu owocowo-warzywnego 2 ‘
zawarta umowa:

Liczba uczniow: i 33 \

Liczha ucznidw zadekiarowanych do korzystania z komponentu owaCowWo-wWarzywnego.
Obstuga

Wynik walidacji: Wynik walidadji pozytywny
Status Operatora: | Zatwierdzony v

Uwagi Operatora:

Status Weryfikatora: | v |

Uwagi Weryfikatora:

Wynik walidadji: Wynik walidacji pozytywny

Status Operatora: | Zatwierdzony v ]
Uwagi Operatora: :
Status Weryfikatora: | v I

Uwagi Weryfikatora: | ZatwierdZ

Weryfikator weryfikuje dane wprowadzone przez Operatora i wybierac a g o Sci owy

JeSli

Do poprawy

Weryfikator w polu: A Statusbo

© Formularz @ Dokumenty ¢ Diagramprocesu = Zadaniawydane [T Historiazadania {3 Historia procesu ~

wybierze

Stronal3
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Pokaz
Dane Dostawcy
Procesy uruchomione

Nazwa awcy: | PRZEDSZKOLE NR 376 Z ODDZIAEAMI INTEGRACYJNYMI

Login Dostawcy: | PDS00151
Semestr: | Semestr | 2017/18 S
Umowa
Dodaj placowke: Nie
lub wybierz z fisty ponizej
Nazwa placowki: | SZKOEA PODSTAWOWA W RZEPIENNIKU BISKUPIM; REGON: 001189100
Nr umovy: | ytrew
1D umowy: | 000280

Skan umony:

Komponent, na jaki zostata | Komponentu owocowo-warzywnego
P X yWneg(

2awart
Liczba uczniow: | 33

sdanie wykonano pomysinie.

Liczha ucz

Obstuga
Wynik walidadji: Wynik walidacji pozytywny / Zatwierdz X Anuly
Status Operatora: | Zatwierdzony e

Uwagi Operatora:

Status Weryfikatora: | Zatwierdz S

Uwagi Weryfikatora:

a. Status ADo popr awy d uiuchamare\estgadahie:iPopraaad a ni e
aktualizacji danych i po zatwierdzeniu zadania dalszy przebieg procesu
obsgdugi wany | estpergg@mzan owni e przez o

b. AZat wi erd¥o statug pir ozafswis¢aktdatizaci&dangch ni e
trafiajN w odpow edalieUnmiSej scod statusu.
zatwierdzony ze statusem:

i. Zatwierdzony i zapi sywany j est on do re
d o st a wdedykowanym wykazie.

9

i. AnulujtTobsguga procesu zostanie anul o

i. Do wyj atmaepnsgwany jest ona do re

wyj aSnienia.

Stronald



5.

l nstrukcj a gPur goi g raapm idkl aac jsilz k& ejwpa rMoad ugm- w

bs
|l a pracowni k-w OT KOWR

0
d

Ponowne dodanie do wykazu

Proces i Ponowne dodanie umowy do wykazu.

5.1 Operator

1.

29 s w

Operator wyszukuje w rejestrze um- w do wyj aBoivani adl a kt-rN
ponownie dodal do wykazu.

Po naci Snifdciu przycisku w rPejoersetdodaeie dom- w do
wykazuo uruchomiony zostanie proces APonowne
przekopiowanymi danymi z umowy.

Do rejestru zapisywany jest data i l ogin osoby
Tyl ko Operator ma moUliwoSIi uruchomienia proce
Proces ponownego dodania umowy uruchamiany jes
Tylko jeden proces ponownego dodania umowy do wykazu identyfikowanej unikalnym ID
umowy mo Ue byl w trakcie realizacji. JeSl i sin
kolejnego dodania umowy do wykazu.

Po edycji danych na formularzu startowym Operator zatwierdza go.
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